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KSeF — rewolucja w fakturowaniu

Definicja KSeF Terminy obowigzywania zgodnie z ustawg

KSeF zacznie obowigzywac:
27 sierpnia 2025 roku Prezydent v od 1lutego 2026 roku dla duzych firm o obrocie powyzej 200 min zt
podpisat nowelizacjg ustawy v'od 1 kwietnia 2026 roku obowigzek dotyczy¢ bedzie pozostatych firm

0 podatku od towarow i ustug, v od1st ia 2027 roku — naimniei h fi b do 10 t miesi [
tym samym zatwierdzajac plan o] StyCznia roku — najmniejszych firm z obrotem do tys. zt miesiecznie

wdrozenia KSeF w 2026 roku.

Krajowy System e-Faktur (KSeF) W praktyce I

to nowa platforma Ministerstwa
Finansow, ktéra pozwala

na wystawianie, odbieranie Wazne jest, ze firmy ktore bedg musiaty przejs¢ na KSeF w pierwszym terminie,

i przechowywanie faktur nie bedg musiaty dostarczac¢ do swoich klientéw faktur w formie pdf lub paierowe;j.

ustrukturyzowanych. Jest to kluczowy Oznacza to, ze jedyng formg odbioru takich faktur, jest pobranie ich z KSeF.

krok w digitalizacji proceséw

ksiggowych i fakturowania w Polsce. To oznacza, ze nawet firmy, ktére nie muszg jeszcze wystawiaé faktur w KSeF, beda
/ musiaty korzystac¢ z systemu KseF do ich odbioru juz od 1 lutego 2026 roku. /




Kto i kiedy musi dotgczy¢ do KSeF?

Ogolny obowigzek Wyjatki dla osob Zakres obowiazku
KSeF prywatnych

Od 2026 roku kazdy
podatnik VAT, niezaleznie
od rozmiaru firmy, bedzie

musiat korzystac¢ z KSeF
przy wystawianiu faktur.

Dotyczy to sprzedazy

krajowej i transakcji
wewnatrzwspolnotowych.

Faktury wystawiane
dla oséb fizycznych, ktére
nie prowadzg dziatalnosci
gospodarczej, mogg by¢

wystawiane w KSeF

dobrowolnie.
Jest to opcjonalne, ale
zalecane dla petnej
cyfryzacji.

Obowigzek obejmuje
wszystkie rodzaje faktur
VAT, faktur zaliczkowych

i korekt faktur VAT.




Kary za brak e-faktury

Kary finansowe Okres przejsciowy
Niewystawienie faktury w KSeF W 2026 roku nie beda
lub jej wystawienie poza stosowane kary za brak
systemem, czy tez opdznienie wystania faktury do KSeF lub
przestania faktury do systemu jej btedne wystawienie. Jednak
moze skutkowac warto przygotowac sie
karg do 100% VAT z faktury wczesniej, aby unikng¢ ryzyka.

lub 18,7% jej wartosci brutto.

To powazne sankcje,

ktorych warto uniknac.







LOGOWANIE: Metody uwierzytelnienia w KSeF
dla JDG

Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) oparte jest na modelu po$wiadczen.
Od kazdej osoby, ktéra chce zalogowac sie do systemu wymagane jest uwierzytelnienie i autoryzacja.
Nastepnie podatnik korzysta z KSeF w petnym zakresie, tj. moze przegladac, wystawiac¢ i odbierac faktury ustrukturyzowane.

Kazdy podatnik bedzie miat rowniez mozliwos¢ uprawiania innych osdb do obstugi KSeF w jego imieniu.
W systemie przewidziane sie zaréwno uprawnienia dla biura rachunkowego, jak réwniez dla poszczegolnej osoby fizyczne;.
Zatem w imieniu podatnika mogg w KSeF wystepowac np. ksiegowi.

Profil Zaufany

Jest jedng z najczescie]
stosowanych metod
uwierzytelnienia w KSeF.
Jest to bezpieczny sposob
potwierdzenia tozsamosci
uzytkownika, ktory pozwala
na petny dostep

do funkcjonalnosci systemu.

Kwalifikowany podpis
elektroniczny

Kwalifikowany podpis
elektroniczny to inna opcja
uwierzytelnienia. Jest to cyfrowy
odpowiednik tradycyjnego
podpisu, ktéry zapewnia wysoki
poziom bezpieczenstwa
i prawdziwosci dokumentow.

Kwalifikowana pieczeé
elektroniczna

Kwalifikowana pieczec
elektroniczna jest uzywana
przez firmy do potwierdzenia
autentycznosci dokumentéw.
Jest to kluczowy element
w procesie e-fakturowania,
zapewniajacy spojnosc
i bezpieczenstwo.

Token autoryzacyjny

Token autoryzacyjny
to jednorazowy kod, ktory
pozwala na bezpieczne
logowanie do KSeF. Jest to
praktyczne rozwigzanie, ktére
utatwia korzystanie z systemu,
zwtaszcza w przypadku integracji
z innymi platformami.



LOGOWANIE : Metody uwierzytelnienia w KSeF
dla Spétek

Proces autoryzacji i nadawania uprawnien w KSeF dla Spétek

Proces autoryzacji poprzedzony jest przestaniem papierowej wersji zgtoszenia na druku ZAW-FA,
w celu nadania pierwotnych uprawnien dla oséb zgodnie z reprezentacjg w KRS.

Krok 2

Po zarejestrowaniu zawiadomienia ZAW-FA przez urzad, osoba wskazana w zawiadomieniu
otrzyma na swojego maila potwierdzenie nadania uprawnien. Kolejne kroki nadawania
uprawnien bedga przebiegaty tak jak w dziatalnosciach dla oséb fizycznych posiadajgcych

profil zaufany.




Nadawanie uprawnien krok po kroku

Procedura nadawania uprawnien

Zatgczamy przygotowang przez nas procedure pierwszego logowania w KSeF i
nadawania uprawnien do poszczegdlnych czynnosci.

Zachecamy rowniez do odwiedzenia oficjalnej strony MF poswieconej KSeF.
https://ksef.podatki.gov.pl/



https://infinakpk.sharepoint.com/sites/InFINAInternal/Shared%20Documents/KSeF/Instrukcja%20logowania%20do%20KSeF.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
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Fakturowanie



Kiedy faktura jest uznana za wystawiong

Data wystawienia faktury Terminy wystawiania

Faktura ustrukturyzowana jest Standardowy termin wystawiania faktury to nie

tawi dniu iei pdzniej niz 15-ego dnia miesigca nastepujacego po
Uznawana za wystawlong w dnit J€| miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaru lub

przestania do KSeF i otrzymania UPO.

wykonano ustuge.

Data w polu P_1 musi by¢ zgodna W przypadku KSeF, termin liczy sie od

z datg wystania do systemu. dnia wystania faktury do systemu.

W praktyce oznacza to:

 ze data wygenerowania faktury w zewnetrznym systemie nie jest jednoznaczna z tym, ze faktura
zostata wystawiona. Jednym z pdl struktury XML faktury ustrukturyzowanej jest P_1, ktore

dotyczy daty wystawienia faktury. Pole to musi by¢ uzupetnione w momencie wysytki faktury do
KSeF,

« Dokument powinien by¢ wystawiony najpézniej 15 dnia nastepnego miesigca.



Btedy i poprawki w KSeF

Odrzucenie faktury
przez KSeF

Jesli KSeF odrzuci fakture
z powodu btedow
w strukturze XML, faktura nie

jest uznawana za wystawiona.

Nalezy poprawi¢ dane
i wystac jg ponownie.

Ponowne wystanie
faktury

Po poprawieniu faktury,
nalezy jg wysta¢ ponownie
do KSeF. Nowa data wystania
ustala sie w dniu otrzymania
UPO, co jest kluczowe
dla zgodnosci z wymogami
systemu.

Waznosé terminéw

Ponowne wystanie faktury
musi by¢ zgodne z terminami
okreslonymi przez KSeF.
Wazne jest pilne
przestrzeganie tych terminéw,
aby unikng¢ problemow
z administracjg skarbowa.




Wystawiamy fakture dla kontrahenta
Zzagranicznego

Wymagania dla kontrahentéw
zagranicznych

Wewnetrzwspélnotowe dostawy i
eksport

Polski podatnik musi wysta¢ fakture do KSeF
niezaleznie od miejsca odbiorcy. Kontrahent
zagraniczny nie korzysta z KSeF, ale otrzymuje Wewnetrzwspdlnotowe dostawy towardw i eksport
fakture w formie elektronicznej lub papierowe|. do krajéw trzecich réwniez wymagajg uzycia KSeF.
Faktury muszg by¢ wystane do systemu i

dostarczone kontrahentowi w innej formie.




Tryby online, offline i awaryjny

Tryb online

Tryb online to podstawowy tryb pracy KSeF, ktory pozwala na wystawianie faktur w czasie rzeczywistym.
Jest to najbardziej efektywny sposdb korzystania z systemu.

Tryb offline24

Tryb offline24 pozwala na wystawianie faktur bez potaczenia z KSeF, ale wymaga wystania ich do systemu najpdzniej nastepnego
dnia roboczego.

Tryb offline

Tryb offline pozwala na wystawianie faktur offline, kiedy Ministerstwo Finanséw prowadzi prace serwisowe i system nie dziata, ale
faktury trzeba dosta¢ do KSeF najpo6zniej dzien po zakoriczeniu przerwy.

Tryb awaryjny

Tryb awaryjny jest uzywany w przypadku awarii systemu KSeF. Faktury mozna wysta¢ do systemu najpézniej 7 dni po zakonczeniu
awarii.






Obieg faktur kosztowych bez e-maila

Automatyczne pobieranie faktur

Faktury kosztowe sg dostepne wytgcznie w KSeF.
Biuro rachunkowe moze je pobierac¢ po udzieleniu uprawnien, eliminujgc potrzebe
papierowych kopii i e-maili.



Otrzymujemy fakture od dostawcy zagranicznego

-

Obstuga faktur od dostawcédw zagranicznych

Faktury od dostawcow zagranicznych nie wymagajg uzycia KSeF.
Sg one odbierane w formie elektronicznej lub papierowej i ksiegowane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.







Kontakt |
Zrédto

wystawiania

faktur do KSeF

KSEF

Saldeo

Comarch ERP XT

Inna / wtasna
aplikacja

V4 Y 4

Zrodta wiedzy

Wystawianie i odbieranie faktur samodzielnie
w systemie KSeF

Wysytka i odbidr faktur przez Saldeo, czyli aplikacje
ktorg juz zna wiekszos¢ z Paristwa

Wysytka i odbidr przez nowg aplikacje oferowana
przez Comarch, w ktérej podobnie jak w Saldeo
mozna wysytac¢ i odbierac faktury z KSeF

Firmy moga rowniez korzystac z wtasnych
modutoéw KSeF, ktére sg zintegrowane

z ich systemami ERP,

aby utatwic¢ proces fakturowania

Rekomendacje INFINA

Klient lub INFINA po nadaniu uprawnien
pobiera dokumenty przychodowe i
kosztowe do aplikacji Saldeo z KSeF

Klient wysyta wczesniej wystawione w
Saldeo faktury do KSeF. Faktury zakupowe
tez bedga pobierane przez klienta lub INFINE
(w zaleznosci od nadanych uprawnien i
decyzji) do Saldeo, nastepnie weryfikowane
/ potwierdzane przez klienta

Comarch ERP XT jest zintegrowana

z programem ksiegowym Comarch Optima
i oprocz faktur, klient poprzez nowa
aplikacje ma dostep bezposredni do wielu
innych informacji o swojej firmie

Optata za tokeny
w ramach obstugi
ksiegowej

Platforma — bezposrednio
klient rozlicza sie
z dostawca
oprogramowania
od 17 zt miesiecznie /
od 187 zt rocznie



Check-lista wdrozenia KSeF

Wybér
oprogramowania

Analiza PROCESU

Wybierz oprogramowanie
zintegrowane z KSeF,
ktore bedzie wspierac

Twoje potrzeby ksiegowe

| fakturowe

Ustal proces dostarczenia
dokumentéw do ujecia
w rozliczeniach ksiegowych

ﬂJzyskanie érodkéw\

uwierzytelnienia

Dobierz odpowiednie srodki
uwierzytelnienia, takie jak
profil zaufany, token
lub kwalifikowany podpis
elektroniczny

o /

Logowanie
| uprawnienia

Zaloguj sie do KSeF i nadaj
odpowiednie uprawnienia
pracownikom:

Firmy oraz Kancelarii

K Przetestowanie \

systemu i procesu

Przetestuj wystawianie
i odbieranie faktur w KSeF,
aby upewnic sie,
ze wszystko dziata zgodnie
z oczekiwaniami

o /
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